
	[image: image1.png]s

PRTISVAL_R
Méditerranée




	EN TETE DE LA STRUCTURE


ORDRE DE MISSION

NOM, Prénom : 


Emploi : 
.

Service :



Adresse lieu de travail : 


Se rendra à : 


Depuis :

	Lieu de départ :

Lieu de retour :
	Lieu de travail
 FORMCHECKBOX 

Lieu de travail
 FORMCHECKBOX 

	Rés. familiale
 FORMCHECKBOX 

Rés. familiale 
 FORMCHECKBOX 

	autre
 FORMCHECKBOX 



autre 
 FORMCHECKBOX 




Motif du déplacement : 


(s’il s’agit d’une réunion, précisez le sujet) 


Durée de la mission :

Date de départ :

heure :


Date de retour :

heure :


Moyen(s) de transport utilisé(s) :

	Train 1ere classe
 FORMCHECKBOX 

Train 2e classe
 FORMCHECKBOX 

	Avion
 FORMCHECKBOX 

Véhicule de service
 FORMCHECKBOX 
 
	autres 
 FORMCHECKBOX 



	Véhicule de location
 FORMCHECKBOX 

Taxi
 FORMCHECKBOX 

	motif : 


motif : 


	(motif parmi : absence permanente ou occasionnelle de moyens de transport en commun, contraintes horaires, obligation de transporter du matériel précieux, fragile, lourd ou encombrant)

	Transports en commun
 FORMCHECKBOX 

	


	Véhicule personnel autorisé 


	 Oui     FORMCHECKBOX 
       Non FORMCHECKBOX 

 Immatriculation : 

	puissance fiscale : 
CV


Frais pris en charge sur la base   FORMCHECKBOX 
 des indemnités kilométriques au taux correspondant à la puissance fiscale        


 FORMCHECKBOX 
 du coût du trajet SNCF 2eme classe

Joindre une copie de la carte grise et de l’attestation d’assurance, assurance garantissant de manière illimitée la responsabilité personnelle de l’agent ainsi que celle de l’Etat, sauf si une autorisation (annuelle) a déjà été délivrée.
Frais annexes :

	Péages
 FORMCHECKBOX 

	Parking
 FORMCHECKBOX 

	autres
 FORMCHECKBOX 



	Hôtel
 FORMCHECKBOX 

	Restaurant FORMCHECKBOX 

	


Imputation comptable :

Projet :


N° de code : 



Fait à 
le 


Signature du salarié :                Visa du Responsable        Signature de  la personne habilitée 



                           Nom du signataire
          Nom du signataire :


RAPPEL

Au retour de mission, le missionnaire doit  rapporter au gestionnaire :

· Pour un déplacement en train ou en avion, les titres de transport .

· Les pièces justificatives des autres dépenses remboursées ou indemnisées : taxi, note d’hôtel, facture du repas (même d’un restaurant administratif), parking, tickets de transports en commun .…

· L’état de frais dûment renseigné
